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I. Obecné informace

a) Elektronicky platebni rozkaz

Podle ustanoveni § 174a odst. 1 zakona ¢. 99/1963 Sb., obcanského soudniho tadu, v platném znéni
(dale jen o. s. .) mlze soud vydat na navrh zalobce elektronicky platebni rozkaz, je-li navrh podan
na elektronickém formulafi podepsaném zarucenym elektronickym podpisem zalobce a nepievysuje-
li penézité plnéni pozadované zalobcem castku 1 000 000 K¢.

Podle ustanoveni § 174a odst. 2 o. S. . musi ndvrh na vydani elektronického platebniho rozkazu
krom¢ obecnych nalezitosti (§ 42 odst. 4) a nalezitosti podle § 79 odst. 1 obsahovat datum narozeni
fyzické osoby, identifikacni Cislo pravnické osoby nebo identifikacni Cislo fyzické osoby, ktera je
podnikatelem.

Podle ustanoveni § 174a odst. 3 o. S. f. plati ustanoveni § 172 az 174 obdobn¢.

Podle ustanoveni § 174a odst. 4 o.s. . navrh na vydani elektronického platebniho rozkazu, ktery
neobsahuje vSechny zdkonem stanovené naleZitosti, nebo ktery je nesrozumitelny anebo neurcity,
predseda senatu usnesenim odmitne, jestlize pro tyto nedostatky nelze pokracovat v fizeni; ustanoveni
§ 43 se nepouZije.

Podle ustanoveni § 174a odst. 5. o. S. . elektronicky platebni rozkaz nelze vydat,
a) pokracuje-li soud v fizeni po jeho pieruseni, nebo

b) nebyl-li zaplacen poplatek za fizeni o vydani elektronického platebniho rozkazu splatny podanim
navrhu na zahdjeni fizeni ani ve lhité¢ soudem k tomu uréené.

Podle ustanoveni § 174a odst. 6 0. S. t. 1ze odpor proti elektronickému platebnimu rozkazu podat také
na elektronickém formulafi podepsaném zarucenym elektronickym podpisem. Tento formuléf
zvetejni ministerstvo zplisobem umoznujicim déalkovy pfistup.

Podle ustanoveni § 172 odst. 1 o.s. . miZe soud i bez vyslovné zadosti zalobce a bez slySeni
zalovaného vydat elektronicky platebni rozkaz, je-li v Zalob&€ uplatnéno pravo na zaplaceni penézité
castky a vyplyva-li uplatnéné pravo ze skutecnosti uvedenych zalobcem. V elektronickém platebnim
rozkazu Zalovanému ulozi, aby do 15 dnd od doruceni elektronického platebniho rozkazu zalobci
zaplatil uplatnénou pohledavku a nédklady fizeni nebo aby v téze lhuté podal odpor u soudu, ktery
elektronicky platebni rozkaz vydal.

Podle ustanoveni § 172 odst. 2 o. S. . nelze elektronicky platebni rozkaz vydat,
a) neni-li znam pobyt Zalovaného

b) ma-li byt elektronicky platebni rozkaz dorucen zalovanému do ciziny (tyka se i Slovenské
republiky).

Podle ustanoveni § 172 odst. 3 o. s. . nevyda-li soud elektronicky platebni rozkaz, nafidi jednani.

Podle ustanoveni § 173 odst. 1 o. sS. . je tifeba elektronicky platebni rozkaz dorucit Zalovanému do
vlastnich rukou, nahradni doruceni je vylouceno.

Podle ustanoveni § 173 odst. 2 o. s. f. nelze-li elektronicky platebni rozkaz dorucit i jen jednomu ze
zalovanych, soud jej usnesenim zrusi v plném rozsahu.

Dle ustanoveni § 6 zakona ¢. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvérejicich diveéru pro elektronické
transakce, ve znéni pozd&jSich predpist, se K podepisovani elektronickym podpisem pouzije pouze
uznavany elektronicky podpis, podepisuje-li se elektronicky dokument, kterym se pravné jedna
vici vefejnopravnimu podepisujicimu nebo jiné osobé v souvislosti s vykonem jejich
pusobnosti.



Uznavanym elektronickym podpisem se rozumi zaruceny elektronicky podpis zalozeny na
kvalifikovaném certifikatu pro elektronicky podpis nebo kvalifikovany elektronicky podpis.

b) Vyplitovani formulare

Formulaf je rozdélen do ne€kolika dil¢ich casti (A — H), které musi uzivatel postupné projit a vyplnit.
Pole formulédfe jsou rozdélena na pole povinnd (Cervené¢ ordmovand) a pole nepovinnad (bez
oramovani). V ptipadé nevyplnéni nékterého z povinnych poli nebude umoznéno uzivateli formular
odeslat. U n¢kterych specifickych poli je pfi podepisovani navrhu provadéna kontrola na format a
velikost. Pokud format nebo velikost pole nesedi, neni uzivateli dovoleno podepsat navrh.



I1. Vyplinovani formulare navrhu na vydani elektronického platebniho rozkazu

Pro vypliovani formuléafe navrhu na vydani elektronického platebniho rozkazu je zapotiebi program
Adobe Reader.

Cast A) Soud, kterému je navrh uréen

V této Casti musi zalobce z nabidky vybrat soud, kterému je navrh na vydéani elektronického
platebniho rozkazu urcen. Pokud Zalobce vybere z nabidky okresni soud, je tieba odiivodnit mistni
ptislusnost, pokud zalobce vybere z nabidky krajsky soud, je tfeba kromé& mistni piisluSnosti
odliivodnit rovnéz vécnou prislusnost. Pravidla pro stanoveni mistni a vécné piislusnosti se tidi
zékonem C¢. 99/1963 Sb., obcanskym soudnim ftadem, ve znéni pozdéjSich predpisi
(dale jen ,,0.s.1.), jehoz citaci naleznete v kapitole Stanoveni mistni a vécné prislusnosti —
vybrana ustanoveni obéanského soudniho radu (o. s. .).

Cast B) Ucastnici a jejich zastupci
Navrh musi obsahovat identifika¢ni udaje o zalobci a Zalovaném. Navrh mize podat vice Zalobct
nebo muiize byt podan proti vice zalovanym. Ucastnici fizeni musi byt v ndvrhu oznaceni tak, aby je

nebylo mozné zaménit s jinou osobou. Pocet Zalobcl a zalovanych je mozné upravovat pomoci
tlacitek [+] a [-].

Zalobce dle své konkrétni situace zvoli, zda Zalobce/zalovany je fyzickou osobou, podnikajici
fyzickou osobou nebo pravnickou osobou, a zda je zastoupen. Navrh musi obsahovat jméno, pfijmeni
a bydlisté zalobce i zalovaného (nazev a sidlo pravnické osoby, misto podnikani podnikajici fyzické
osoby, oznaceni statu a prislusné organizacni slozky statu, ktera za stat pred soudem vystupuje),
popfipadé téz jejich zastupcl. Pii vyplnéni adresy ve formulafi pro Zalobce/zalovaného/zastupce jsou
dvé hodnoty €. p./e. (Cislo popisné/evidencni) a €. o. (Cislo orientacni). U téchto dvou hodnot je
oznaceno, Ze se jedna o povinny udaj, staci vak, aby byl vyplnén pouze jeden z nich.

Rodné ¢islo je kontrolovano dle platného algoritmu a neni povinnym udajem pro osoby
zalobce/Zalovany.

U v8ech osob s ICO lze do pole JICO« viozit platné ¢eské identifikacni Cislo, ostatni identifikatory
je mozné vlozit do pole ,,jiné registrac¢ni ¢islo*“. Pokud je vybrana z ¢iselniku statd (u sidla ti¢astnika
nebo zastupce) hodnota ,,Ceské republika®, bude pole ,, ICO* povinné, pole ,.jiné registraéni &islo
je nepovinné. Pokud je vybrana z ¢iselniku statli (u sidla ucastnika nebo zéastupce) jind hodnota nez
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,.Ceska republika”, musi uZivatel vyplnit alespoii jedno z poli ,,jiné registra¢ni ¢islo nebo ,,JCO*.

Pole ,,JCO“ musi obsahovat 8 znakdl, v ptipadg, Ze ICO obsahuje méné neZ 8 znakd, bude uzivatel
vyzvan k doplnéni prazdnych mist nulami zleva.

DalSim povinnym polem je pole ,,Zpiusob, kterym ma soud dorucovat®, kde si zalobce vybere jednu
z nabizenych variant, kterou je:

a) datova schranka

b) e-mail

C) pisemné na adresu sidla

d) pisemné na dorucovaci adresu

V piipadé, ze mé zalobce zfizenou a zptistupnénou piislusnou datovou schranku, soud dorucuje pouze
do této datové schranky i pies zvoleni jiného zptisobu dorucovani.
V piipadé, ze zalobce ma vyplnéného zastupce, dorucuje se pouze tomuto zastupci s vyjimkou
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zékonem stanovenych ptipadi, kdy se dorucuje rovnéz zalobci. Zalobce miiZe 1 pies upozornéni zvolit



jiny zptisob doruCovani. Zpusob, kterym ma soud dorucovat pisemnosti se urCuje 1 u zastupce
ucastnika fizeni.
U osoby zalovaného je tfeba vyplnit obdobné tidaje. Blok pro vyplnéni udaji o zalovaném obsahuje

cast ,,DalSi kontaktni idaje*, kam je mozné vlozit e-mailovou adresu, datovou schranku nebo jednu
a vice dorucovacich adres tak, aby bylo mozné zadat co nejvice znamych informaci.

Cast C) Piedmét - pravo na zaplaceni penéZité &astky
Jednim z ptfedpokladl pro vydani elektronického platebniho rozkazu je skutecnost, ze Zalobni petit
musi znit na zaplaceni penézité ¢astky. Vysi castky, kterou Ize elektronickym platebnim rozkazem
piiznat, limituje zékon ¢astkou 1 000 000 K¢. Pocet narokt a ptipadnych urokt/poplatka z prodleni
muize zalobce upravovat pomoci tlacitek [+] a [-].
K vyjadteni svého naroku na zaplaceni penézité ¢astky musi zalobce vyuzit jednu ze tii nabizenych
moznosti:

a) pohledavka (jistina)

b) arok/poplatek z prodleni

c) naklady spojené s uplatnénim pohledavky
Zalobce tak miiZze navrhem na vydani elektronického platebniho rozkazu pozadovat:

1) penézitou Castku — jistinu samostatné nebo spolu s ptislusenstvim (urok/poplatek z prodleni),

2) prislusenstvi jako samostatny narok (urok/poplatek z prodlent).

Pokud chce zalobce uplatnit smluvni pokutu, musi vypocitat jeji celkovou vysi a vyplnit ji ve
formulafi jako pohledavku.

Naklady spojené s uplatnénim pohledavky mohou byt uplatiiovany pouze spolecné s pohledavkou
a/nebo s urokem/poplatkem z prodleni.

Pokud zalobce pozaduje kromé pohledavky i urok nebo poplatek z prodleni, musi vyplnit povinné
pole ,,splatnost pohledavky*, které se nabizi u kaZzdého druhu troku nebo poplatku z prodleni. Pokud
by Zalobce poZzadoval pouze pohledavku bez pfiisluSenstvi, je nutné splatnost pohledavky uvést
Vv popisu skute¢nosti, z nichZ vyplyva uplatnéné pravo na zaplaceni penéZité Castky.

DalSim povinnym polem, které je nutné vyplnit, je pole ,,Skuteénosti vyznamné pro rozhodnuti.
V piipadé, Ze je navrh na vydani elektronického platebniho rozkazu podavéan k okresnimu soudu,
nabizi formulaf tyto tfi moznosti:

a) dopravni podnik

b) uavér

C) jiné
Pokud zalobce vybere variantu ,,dopravni podnik® musi jesté¢ vyplnit povinné pole ,,¢islo linky* a
,datum a ¢as prestupku.

Pokud je navrh na vydani elektronického platebniho rozkazu podévan ke krajskému soudu, nabizi se
zalobci pouze jedind moznost, a to zda se narok tyka autorského zakona (§ 9 odst. 2 pism. g)
0. S. I.). Pfednastavena je hodnota ,,ne*.

Poslednim polem v bloku C) Piedmét - pravo na zaplaceni penézité ¢astky, které je nutné vyplnit, je
povinné pole ,,Skutecnosti, z nichZ vyplyva uplatnéné priavo na zaplaceni pohledavky,
uroki/poplatka z prodleni a nakladu spojenych s uplatnénim pohledavky (skutkova tvrzeni a
oznaceni ditkkazii)“. Témito skuteCnostmi se rozumi takové udaje, které jsou nezbytné k urceni o em
a na jakém podkladé mé soud rozhodnout. V navrhu tedy musi byt uvedeny takové skutecnosti a v



takovém rozsahu, aby uplatiiovany narok byl dostate¢n¢ individualizovan a pfedmét tfizeni byl
dostatecné vymezen po skutkové strance. Jednou z podminek pro vydani elektronického platebniho
rozkazu je 1 splnéni pozadavku, aby uplatnéné pravo vyplyvalo ze skute¢nosti uvedenych Zalobcem
(§ 172 odst. 1 0. 8. 1.).

Cast D) Nahrada nakladi ¥izeni

Tato ¢ast formulare slouzi k blizsi specifikaci toto, co zalobce pozaduje na ndhradé nékladu fizeni.
Prvni polozkou, kterou musi Zalobce v této ¢asti zkontrolovat, je polozka tykajici se moznosti vzdat
se prava na nahradu nakladu Fizeni. Pfednastavena je hodnota ,,ne“. Pokud by chtél zalobce této
moznosti vyuzit, ozna¢i u vzdani se prava na nahradu néklada fizeni hodnotu ,,ano®. V takovém
ptipadé formulat zobrazi nasledujici ¢tyfi moznosti, Z nichz zalobce vybere, zda se vzdava prava na
nahradu:

a) nakladi fizeni

b) soudniho poplatku

€) odmény pravniho zastupce

d) jinych nakladi fizeni.
Zalobce se miize vzdat prava na ndhradu viech z nabizenych moznosti, anebo jen nékterych z nich.
Pokud se bude chtit zalobce vzdat nahrady vSech nakladu fizeni, staci zaskrtnout moznost ,,naklada
Fizeni®. V takovém piipad¢ se automaticky zaskrtnou vSechny ostatni hodnoty. V opacném piipadé

si zalobce muze zaskrtnutim vybrat, které z nabizenych moznosti nahrady nakladid fizeni se chce
vzdat.

Dalsi poloZkou je ,,Vyzva podle § 142a o.s. . byla zaslana®. Tato polozka je pfednastavena
hodnotou ,,ne*“. Pokud Zzalobce vybere hodnotu ,,ano*, musi zaroven vyplnit povinné pole
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,Skutefnosti, z nichZ vyplyva pravo Zalobce na nahradu nakladi Fizeni podle § 142a 0. s. F.*.

Po této ivodni Casti nasleduje pasaz, ve které zalobce uvede, co konkrétné pozaduje na néhradé
nakladu fizeni. Pole ,,soudni poplatek* zobrazuje vysi soudniho poplatku vypocitanou podle hodnot,
které zalobce vyplnil v bloku ,,C) Pfedmét - pravo na zaplaceni penézité ¢astky“. V ptipade¢, ze je
predmétna ¢astka uvedena v Ceskych korunach, spocita formular vysi soudniho poplatku sam podle
pravidel uvedenych v zédkon¢ €. 549/1991 Sb. v platném znéni. VySe hodnoty soudniho poplatku musi
byt vyjadiena jako celé ¢islo.

Vypocitana vySe je pouze informativni a nemusi odpovidat vysi soudniho poplatku vyméteného
soudem. Zalobce si musi vysi soudniho poplatku zkontrolovat a pfipadné miize vypocitanou vysi
soudniho poplatku prepsat. Pokud je predmétna ¢astka pozadovéana v cizi mén€, automaticky vypocet
vyse soudniho poplatku neprobéhne a uzivatel musi hodnotu vypocitat a doplnit.

Vyse soudniho poplatku je stanovena zdkonem ¢. 549/1991 Sb., o soudnich poplatcich, ve znéni
pozdéjsich predpist, a to konkrétné v polozce 2 sazebniku poplatkt.

Polozka 2

1. Za navrh na vydani elektronického platebniho rozkazu, jehoz ptedmétem je penézité plnéni
a) do ¢astky 10 000 K¢ véetné 400 K¢
b) v ¢astce vyssi nez 10 000 K¢ do 20 000 K¢ véetné 800 K¢
C) v ¢astce vyssi nez 20 000 K¢ 4% z této Castky

2. Pokud soud platebni rozkaz nevyda a pokracuje v fizeni, dométi navrhovateli poplatek do vyse
polozky 1.



3. Pokud nebyl navrh na vydani elektronického platebniho rozkazu podan prostiednictvim aplikace
k tomu uréené, vybere se poplatek podle polozky 1.

Pole ,,Odména pravniho zastupce* vychazi z vyhlasky Ministerstva spravedlnosti ¢. 177/1996 Sb.
o odménach advokat a nahradach advokatt, ve znéni pozdéjsich predpisi, za poskytovani pravnich
sluzeb (advokatni tarif). Zde si zalobce muze vyplnit odménu ,,za 1 ikon pravni sluzby* v podobé
konkrétni &astky (smluvni i mimosmluvni). Castka se zadava bez DPH. Soudasné Zalobce v poli
»Zvoleny ikon pravni sluzby‘ vybere ze seznamu jednu z nabizenych hodnot:

a) prevzeti a ptiprava zastoupeni nebo obhajoby na zakladé smlouvy o poskytnuti pravnich sluzeb
b) pisemné podani nebo navrh ve véci samé

€) vyzva k plnéni se zakladnim skutkovym a pravnim rozborem piedchazejici navrhu ve véci samé
d) jednoducha vyzva k plnéni

e) jiné, do pole je mozné vypsat libovolnou hodnotu.

Zalobce mize poéet dvojic poli (,,za 1 ukon pravni sluzby* a ,,zvoleny tikon pravni sluzby* upravit
tlacitky [+] a [-].
Pole ,,Pausalni nahrady* umoznuje zalobci vlozit hodnoty 1 - 200 nebo pole ponechat prazdné.

Podle poctu pausalnich nahrad se v needitovatelném poli ,,celkem* zobrazi odpovidajici ¢astka (pocet
bude vynasoben 300,- /100,- K¢ dle vybéru v poli pro hodnotu pausalni nahrady).

Pokud podatel vlozi do pole pocet jinou hodnotu, bude upozornén hlaskou a pred odchodem z pole
bude muset zadat spravnou hodnotu. Pokud bude pii importu dat vlozena chybna hodnota,
neprobehne vypocet pausalni hodnoty (pole ,,celkem®) a formulét pak nelze elektronicky podepsat.

Pole ,,Naklady jiné“ slouZzi Zalobci k vyplnéni dalSich nédkladd, které mu vznikly v souvislosti s
uplatnénim jeho néaroku.

Soucet vSech ndkladi (soudni poplatek, odména pravniho zastupce, celkovd hodnota pausSalnich
nahrad, ndklady jiné) je pak zobrazen v poli ,,Naklady celkem*.

Pro ty, co potiebuji nahradu naklada fizeni uplatnit véetné DPH, slouZi pfepina¢ ,,Jsem platcem
DPH* s pfednastavenou hodnotou ,,ne*. Pokud tuto hodnotu pfepnete na hodnotu ,,ano*, zobrazi se
povinné pole ,,Naklady celkem s DPH®, kam je nutné vyplnit celkové naklady navysené o0 DPH. Zde
si uzivatel sam vyplni celkovou ¢astku, kterou pozaduje na ndkladech tizeni, s ptipoctenou DPH.

Cast E) Soudni poplatek

Névrh na vydani elektronického platebniho rozkazu podléhd soudnimu poplatku. Vypocet vyse
soudniho poplatku je popsan v kapitole ,,Cast D) Nahrada nakladi Fizeni“, kde se nachazi pole pro
vyplnéni vyse soudniho poplatku.

V této ¢asti zalobce oznaci, zda je ¢i neni osvobozen od soudnich poplatkl. Formulat je pfedvyplnén
hodnotou ,,ne*“. V takovém piipadé¢ se zobrazuje text ,Zalobce 74da o sdéleni &isla Gctu a
variabilniho symbolu k zaplaceni soudniho poplatku.“. Tyto hodnoty se nasledné podatel dozvi z
e-mailu, ktery mu piijde jako odpovéd’ z centralni podatelny.

Pokud zalobce zvoli hodnotu ,,ano®, tak se zobrazi piepinac ,,Osvobozeni ze zakona“, ktery je
pirednastaven na hodnotu ,,ne“. Soucasn¢ s touto hodnotou se zobrazi text ,Zalobce 7ada
0 osvobozeni od soudnich poplatkii.“ Pokud by vSak byl piepina¢ nastaven na hodnotu ,,ano*, tak
text ,,Zalobce 74d4 o osvobozeni od soudnich poplatk(i* zmizi.

Soudni poplatek se hradi aZ po potvrzeni pfijeti podani centralni podatelnou Ministerstva
spravedInosti (viz kapitola ,,Odeslani navrhu na vydani elektronického platebniho rozkazu).



Cast F) Bankovni tdaje

V této Casti mlize zalobce uvést idaje pro zaplaceni Zalované ¢astky, idaje pro zaplaceni nakladi
fizeni a iidaje pro vraceni soudniho poplatku. Pole ,,.Udaje pro vraceni soudniho poplatku -
Uket™ je povinné v piipadé, Ze zalobce neni osvobozen od zaplaceni soudnich poplatka, tj. hodnota
piepinace ,,Osvobozeni od soudnich poplatki‘ je nastavena na ,,ne (¢ast E) Soudni poplatek).
S nim souvisi i pfepinac ,,Vlastnikem u¢tu pro vraceni soudniho poplatku“ je zalobce nebo pravni
zastupce. Prednastavena je hodnota ,,Zalobce*.

Cast G) Petit

Petitem se rozumi vymezeni toho, ¢eho se Zalobce ndvrhem na vydéni elektronického platebniho
rozkazu domaha (§ 42 odst. 4 0.s.t. a § 79 odst. 1 0. s. t.). Pokud navrh na vydani elektronického
platebniho rozkazu neobsahuje vSechny zdkonem stanovené nalezitosti, nebo je nesrozumitelny
anebo neurcity a pro tyto nedostatky nelze v fizeni pokracovat (ustanoveni § 43 o. S. f. se nepouzije),
predseda senatu jej usnesenim odmitne(§ 174a odst. 4 o. s. 1.).

Ve formulafi se petit generuje automaticky z udaju, které uzivatel vyplnil. K vygenerovani
konkrétniho znéni slouzi tlacitko ,,Generuj petit®. Tento vygenerovany petit 1ze ménit pouze zménou
zadanych tdaju v bloku ,,C) Piedmét - pravo na zaplaceni penézité ¢astky“ a ,,D) Nahrada
nakladu Fizeni*.

Cast H) Prilohy

V této Casti je mozné vyznaclit zaskrtnutim ptiznaku, Ze podatel pro ptipad, ze bude soudem vydany
elektronicky platebni rozkaz zruSen, souhlasi s rozhodnutim véci bez natizeni jednani ve smyslu ust.
§ 115a o. s. . Formulaf je prednastaven na hodnotu ,,ne*.

Zalobce je povinen k ndvrhu pfipojit veSkeré pisemné dikazy, jichZ se dovolava (v€etné napft. plné
moci pravniho zastupce).

Vkladani piiloh je omezené jak z hlediska celkové velikosti pfiloh, tak z hlediska formatu
ptiloh. K formulati Ize ptikladat pfilohy ve formatu .pdf, .txt, .doc, ,docx, .rtf, xIs. a xIsx. Jiné
formaty nejsou podporované ePodatelnou, a proto nemohou byt ptikladany. Pocet piiloh neni sice
omezen, avSak celkova velikost vloZenych pfiloh smi byt nejvySe 17 MB. Pokud by pfipojenim
piilohy byla maximalni velikost pfekrocena, proces vlozeni prilohy bude zrusen. Celkova velikost
vyplnéného formuléfe s pfipojenymi pfilohami je omezena na 20 MB.

Pokud ma podatel obecné platné ptilohy (jako napt. procesni plna moc nebo doklad o platci DPH)
ulozeny trvale U soudu, je mozné v této ¢asti uvést pouze spisové znacky SPR soudu, pod nimiz jsou
tyto dokumentu soudem evidovany. V ptipad¢, ze podatel nezna kompletni spisovou znacku SPR, je
tieba si jeji znéni u prisluSného soudu vyzadat.

Podle udajii vyplnénych ve formulari musi podatel v urcitych ptipadech vlozit do formulafe vybrané
druhy pfiloh, at’ v elektronické podobé¢ jako ptilohu navrhu, nebo pouze odkaz na dokument ulozeny
u soudu pod spisovou znackou SPR (viz vyse):

a) pokud ma zalobce zastupce (s vyjimkou zakonného zastupce), je v takovém piipadé povinnou
ptilohou plna moc odpovidajici prisluSnym procesnim piedpisim nebo v pfipadé jednani za
pravnickou osobu je povinnou piilohou ,,Opravnéni jednat za pravnickou osobu® (napf. vypis
Z obchodniho rejstiku, rozhodnuti organu pravnické osoby)

b) pokud je v ¢asti D) Nahrada nakladi fizeni u moznosti ,,Jsem platcem DPH* vyplnéna hodnota
,,ano*, je povinnou piilohou ,,Osvédéeni o registraci platce DPH*



III. Odesilani navrhu na vydani elektronického platebniho rozkazu (EPR)

Po opatfeni dokumentu elektronickym podpisem podle piislusnych pravnich ptredpist [viz ¢ast ,,A)
Elektronicky platebni rozkaz*“] podatel odesle formulat. Odeslat formulat lze tla¢itkem ,,Odeslat*
umisténém na formuldfi nebo pomoci webové sluzby. Tim se odesle vyplnény formulaf (véetné
podpisu) do centralni podatelny Ministerstva spravedInosti ke zpracovani. Po Gspé$ném zpracovani
si jej stahne soud, kterému je urcen.

Uspé&sné zpracovani podani je podminéno spravnosti piijeti formulafe (nenastane chyba v procesu
piijmu podani, byla pfijata vSechna data), spravnosti vyplnénych dat a splnénim dal$ich technickych
parametrd, které jsou platné pro vSechny druhy elektronickych podéani - obecné informace

k technickym parametrim naleznete na serveru epodatelna.justice.cz v bloku Odkazy — sekce
Piiruc¢ky a navody pro uZivatele — polozka Informace o podani v el. podobé.

Pokud bude formulaf ,Navrh na vydani elektronického platebniho rozkazu“ odeslin jako
priloha zpravy z datové schranky ¢i e-mailu, bude takovy navrh posuzovan jako navrh na vydani
platebniho rozkazu dle ust. § 172 o. s. F. (nikoli za ndvrh na vydéni elektronického platebniho
rozkazu dle ust. § 174a o. s. t.), bude zapsan do rejstiiku ,,C*, a za takovy ndvrh bude mj. i vyméren
soudni poplatek odpovidajici prislusné poloZce Sazebniku poplatki.

Elektronicky podpis

Formula# musi byt podepsan uznavanym elektronickym podpisem, a to v souladu s ust. § 6 zakona €.
297/2016 Sb., o sluzbach vytvarejicich divéru pro elektronické transakce, ve znéni pozdéjSich
ptedpist, ktery stanovi, Ze k podepisovani elektronickym podpisem se pouZzije pouze uznavany
elektronicky podpis, podepisuje-li se elektronicky dokument, kterym se pravné jedna vuci
vefejnopravnimu podepisujicimu nebo jiné osobé v souvislosti s vykonem jejich ptisobnosti.

Uznavanym elektronickym podpisem se rozumi zarudeny elektronicky podpis zalozeny na
kvalifikovaném certifikatu pro elektronicky podpis nebo kvalifikovany elektronicky podpis.

Pokud bude formulat podepsan jinym zptisobem, podatel bude upozornén e-mailem po zpracovani
formulate, formuléf bude ale pfesto stazen na piislusny soud.

Pokud nebude formulat podepsan, nedojde k jeho zpracovani a podateli nebude dorucen e-mail
potvrzujici pfijeti podani.

Standardni pribéh:

Po vyplnéni formulafe uZzivatel podepiSe formulaf v jeho spodni ¢asti. Timto podpisem se spusti
nasledujici akce. Nejprve se provede kontrola, zda jsou vyplnéna vSechna povinna pole (napf. i
spravny format vyplnéni RC nebo ICO). Pokud ne, ukaze se chybové hlaka a uzivatel je musi vyplnit.
Teprve po vyplnéni vSech povinnych poli a splnéni vSech dalSich podminek 1ze formulét podepsat.

Po podepsani formulafe ptichazi posledni krok a to odeslani navrhu na vydani EPR na podatelnu
soudu. Odeslani uc¢inite pomoci tlacitka ,,Odeslat®. Vas navrh na vydani EPR bude nasledn¢ odeslan
na centralni ePodatelnu Ministerstva spravedlnosti, kde probéhne dalsi kontrola vyplnénych dat a
kontrola podani a odkud bude dale navrh na vydani EPR po Gspé$ném zpracovani podani distribuovan
na piislusny soud (jeho podatelnu).

Po stisknuti tlacitka ,,Odeslat”, se po uspéSném zpracovani podani podateli vrati z centralni
ePodatelny Ministerstva spravedlnosti potvrzujici e-mail o pfijeti navrhu na vydani EPR podatelnou
Ministerstva spravedInosti. Soucasti tohoto potvrzujiciho e-mailu jsou udaje slouzici k identifikaci
podani.



Pokud je ve formulafi vyplnéna spisova znacka zalobce nebo jeho zastupce, je tento udaj soucasti
potvrzujiciho e-mailu.

V dalsim e-mailu jsou obsaZeny tdaje o Cisle Uctu a variabilni symbol pro zaplaceni soudniho
poplatku (variabilni symbol je generovan do piedmétu podani nebo textu (e-mailu) bez ohledu na to,
zda je/neni Navrh na vydani EPR osvobozen od SOP). Soucasti tohoto e-mailu, je i dokument
podani.pdf, ktery je vygenerovan ze zaslaného formulare. V dokumentu neni elektronicky podpis
podatele ani vlozené ptilohy, jedna se pouze o obraz formuléafe slouzici pro evidenci na strané
podatele (certifikovany systémem ePodatelna). Na organizaci je samoziejm¢ piijat origindlni
formulét s podpisem a ptilohami podatele.

Nedoruceni potvrzujiciho e-mailu

Pokud neni podateli dorucen e-mail potvrzujici UspéSné podani nejpozdéji do 1 dne, podani
pravdépodobné nebylo uspésné zpracovano. Podatel by se m¢l obratit na podporu na adrese
odeslani navrhu. Podpora mize pomoci zaslanych tdaji zkontrolovat, zda bylo podani zpracovano,
nebo bylo oznaceno jako chybné a doporucit podateli dalsi postup.

Chyby v podani:

Kontrola mistni piislu$nosti

Pti chybném vyplnéni a pokusu o odeslani se objevi hlaska o neptislusnosti zadané adresy k soudu.
Tato hlaska je pouze informativni a nezabranuje v odeslani navrhu.

Nevyplnéni povinnych poli

Pti podpisu se kontroluje, zda jsou vyplnéna vSechna povinna pole. Pokud tomu tak neni, ukaze se
chybova hlaska. Teprve po vyplnéni vSech povinnych poli by mél byt dokument podepsan.

Nepregenerovany petit po zméné vyplnénych udaji

Pokud uZivatel vygeneruje petit pomoci tlacitka ,,Generuj petit* a poté¢ dodate¢né zmeéni tidaje v Casti
C) Pfedmét - pravo na zaplaceni penézité ¢astky nebo D) Nahrada nakladi tizeni, formulai nebude
mozné podepsat a uzivatel bude vyzvan k pfegenerovani petitu, coZ provede opétovnym stisknutim
tlacitka ,,Generuj petit®.

NevloZeni poZzadovanych priloh

Podle udajii vyplnénych ve formulafi musi podatel v urcitych ptipadech vlozit do formulare vybrané
druhy pfiloh, at’ v elektronické podobé jako piilohu navrhu, nebo jako SPR ptilohu. Pokud tyto
ptilohy pfipojeny nejsou, bude uZivatel pii podepsani formuldfe upozornén a proces podpisu bude
zruden. Vice v kapitole ,,Cast H) P¥ilohy*.

Kontrola spravnosti vyplnénych dat proti definici datové struktury

Po odeslani formulafe na centralni podatelnu Ministerstva spravedlnosti je kontrolovana spravnost
vyplnénych dat podle definice (XSD). Pokud je pii této kontrole zjistén nesoulad vyplnénych dat
k spravné definici, je podatel upozornén pomoci PDF dokumentu, ktery se zobrazi misto potvrzeni
0 piijeti podani ke zpracovani. V dokumentu jsou uvedeny vSechny chyby oproti definici, pokud
podatel nedokaze chyby odstranit, mize kontaktovat podporu na adrese eprdotazy(@msp.justice.cz.
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Stanoveni mistni a vécné prisluSnosti - vybrana ustanoveni ob¢anského soudniho
radu (o. s. I.)

Mistni prisluSnost
§ 84

K fizeni je piislusny obecny soud ucastnika, proti némuz navrh sméfuje (Zalovaného), neni-li
stanoveno jinak.

§ 85

(1) Nestanovi-li zakon jinak, je obecnym soudem fyzické osoby okresni soud, v jehoz obvodu
ma bydlisté, a nema-li bydlisté, okresni soud, v jehoz obvodu se zdrzuje. Ma-li fyzicka osoba
bydlisté na vice mistech, jsou jejim obecnym soudem vSechny okresni soudy, v jejichZ obvodu
bydli s umyslem zdrzovat se tam trvale. Nelze-li zjistit bydlisté fyzické osoby nebo nelze-li zjistit,
v obvodu kterého okresniho soudu se fyzickéd osoba zdrzuje, nebo Ize-li to zjistit jen s velkymi
obtizemi, je obecnym soudem fyzické osoby okresni soud, v jehoz obvodu se nachéazi misto
trvalého pobytu evidované v informaénim systému evidence obyvatel podle zdkona o evidenci
obyvatel, poptipad€ misto jiného pobytu evidované podle jinych pravnich predpisii.

(2) Obecnym soudem fyzické osoby, ktera je podnikatelem, je ve vécech vyplyvajicich
Z podnikatelské ¢innosti okresni soud, v jehoz obvodu mé sidlo; nema-li sidlo, urcuje se jeji
obecny soud podle odstavce 1.

(3) Obecnym soudem pravnické osoby je okresni soud, v jehoz obvodu ma sidlo.

(4) Obecnym soudem insolvencniho spravce pii vykonu jeho funkce je okresni soud, v jehoz obvodu
ma sidlo.

(5) Obecnym soudem statu je okresni soud, v jehoz obvodu ma sidlo organiza¢ni slozka statu

piislusna podle zvlastniho pravniho pfedpisu, a nelze-li takto mistné pfislusny soud ur¢it, soud,
v jehoz obvodu nastala skutecnost, ktera zaklada uplatnéné pravo.

(6) Obecnym soudem obce je okresni soud, v jehoz obvodu ma své izemi.

(7) Obecnym soudem vyssiho tzemné samospravného celku je okresni soud, v jehoz obvodu maji
sidlo jeho organy.

§ 85a

Je-li pro fizeni v prvnim stupni vécné piislusny krajsky soud a mistni pfislusnost se fidi obecnym
soudem ucastnika, je mistné ptislusnym krajsky soud, v jehoz obvodu je obecny soud ucastnika.
§ 86
(1) Jestlize zalovany, ktery je obanem Ceské republiky, nema obecny soud anebo nema obecny
soud v Ceské republice, je ptislusny soud, v jehoz obvodu mél v Ceské republice posledni znamé
bydliste.
(2) Proti tomu, kdo nemé jiny p¥isluiny soud v Ceské republice, je mozno uplatnit majetkova prava

u soudu, v jehoz obvodu ma majetek.

11



(3)

1)

Proti zahrani¢ni osobé 1ze podat Zalobu (ndvrh na zahdajeni fizeni) 1 u soudu, v jehoz obvodu je v
Ceské republice umistén jeji podnik nebo organizac¢ni slozka jejiho podniku.

§ 87

Vedle obecného soudu zalovaného, poptipadé vedle soudu uvedeného v § 85a, je k fizeni
prislusny také soud, v jehoz obvodu

a) ma zalovany své stalé pracoviste;
b) doslo ke skutecnosti, ktera zaklada pravo na nahradu Gjmy;

C) je umisténa organizacni slozka zavodu fyzické nebo pravnické osoby, ktera je zalovanou,
tyka-li se spor této slozky;

d) je sidlo osoby, ktera organizuje regulovany trh nebo provozuje mnohostranny obchodni
systém, jde o spor z obchodu

1) na ji organizovaném regulovaném trhu, nebo z vypotadani tohoto obchodu, nebo

2) v ji provozovaném mnohostranném obchodnim systému, nebo z vypotadani tohoto
obchodu,

e) je platebni misto, uplatiiuje-li se pravo ze sménky, Seku nebo jiného cenného papiru;

f) je sidlo komoditni burzy, jde-li 0 spor z obchodu na komoditni burzovniho.

§ 88

Namisto obecného soudu, popitipadé namisto soudu uvedeného v § 85a, je k fizeni piislusny
soud,

a)

b)

9)

ktery rozhodoval o rozvodu, jde-li o vypofadani manzelti po rozvodu stran jejich spole¢ného
jméni nebo jiného majetku anebo o zruseni spole¢ného najmu bytu,

v jehoZ obvodu je nemovitd véc, tyka-li se fizeni prava k ni, neni-li dana pfislusnost podle
pismene a),

u n¢hoz probiha fizeni o poztstalosti, jde-li o rozhodnuti sporu v souvislosti s fizenim
0 pozustalosti,

u n¢hoz probiha tizeni o tschovach, jde-li o rozhodnuti, Ze ten, kdo odporoval vydani predmétu
uschovy zadateli, je povinen s nim souhlasit,

u né¢hoz je provadén vykon rozhodnuti, jde-li o vylou€eni véci z vykonu rozhodnuti nebo
0 rozhodnuti o pravosti, vysi, skupin€ nebo potadi pohleddvek ptihlaSenych k rozvrhu,

v jehoz obvodu m4 sidlo organizacni jednotka zelezni¢niho dopravce, tyka-li se spor na strané
zalovaného této jednotky,

u n¢hoz probiha fizeni, jde-li o Zalobu podle § 91a,
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h) v jehoz obvodu byla provedena drazba, jde-li o véc vefejné drazby podle zakona o vefejnych
drazbach,

1) ktery je obecnym soudem Zalobce, jde-1i o ochranu drzby prava k véci, neni-li touto véci véc
nemovita.

§ 89

Soud, ktery je pfisluSny k fizeni o urcité véci, je pfislusny i k fizeni o vécech s ni spojenych
a 0 vzajemnych navrzich zalovaného, s vyjimkou véci uvedenych v § 88.

§ 89a

Ucastnici fizeni ve vécech tykajicich se vztahli mezi podnikateli vyplyvajicich z podnikatelské
¢innosti se mohou pisemné dohodnout na mistni pfislusnosti jiného soudu prvniho stupné, ledaze
zakon stanovi ptislusnost vylu¢nou.

Vécna prisluSnost

§9

(1) Nestanovi-li zakon jinak, jsou k fizeni v prvnim stupni pfislusné okresni soudy.

(2) Krajské soudy rozhoduji jako soudy prvniho stupné

a)

9)
h)

ve sporech o vziajemné vyporadani uhrady pieplatku na dévce dichodového pojisténi,
nemocenského pojisténi, statni socialni podpory a pomoci v hmotné nouzi a ve sporech
0 vzajemné vyporadani regresni ndhrady zaplacené v dusledku vzniku naroku na davku
nemocenského pojisténi,

ve sporech o urceni nezdkonnosti stavky nebo vyluky,

ve sporech tykajicich se ciziho statu nebo osob poZivajicich diplomatickych imunit a vysad,
jestliZe tyto spory patii do pravomoci soudii Ceské republiky,

ve sporech o zruseni rozhodnuti rozhodce o plnéni zdvazkl z kolektivni smlouvy,

ve vécech vyplyvajicich z pravnich pomeéri, které souviseji se zakladdnim obchodnich
korporaci, Ustavli, nadaci a nada¢nich fondt, a ve sporech mezi obchodnimi korporacemi,
jejich spole¢niky nebo ¢leny, jakoz i mezi spole¢niky nebo ¢leny navzajem, vyplyvaji-li z

ucasti na obchodni korporaci,

ve sporech mezi obchodnimi korporacemi, jejich spolecniky nebo €leny a €leny jejich organti
nebo likvidatory, jde-li o vztahy tykajici se vykonu funkce ¢lenti organti nebo likvidace,

ve sporech vyplyvajicich z prava dusevniho vlastnictvi,

ve sporech o ochranu prav porusSenych nebo ohrozenych nekalym soutéznim jednanim nebo
nedovolenym omezenim soutéze,

ve vécech ochrany nazvu a povésti pravnické osoby,
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(3)

)

K)

p)

q)

ve sporech z finan¢niho zajiSténi a sporech tykajicich se investi¢nich nastrojii a cennych
papirti nebo zaknihovanych cennych papirti, i kdyz se nejedna o investi¢nich nastroju,

ve sporech z obchodi na komoditni burze,

ve vécech jednani shroméazdéni spolecenstvi vlastnikii a sporti z toho vzniklych, s vyjimkou
sporu o prispévky ¢leni spolecenstvi vlastnikli na spravu domu a pozemku, sporti o zalohy
na thradu za sluzby a zptisobu rozuctovani cen sluzeb,

ve sporech z ptemén pravnickych osob,

ve sporech z nakladani s obchodnim zavodem nebo jeho ¢asti,

ve sporech ze smluv na stavebni préce, které jsou nadlimitnimi vefejnymi zakdzkami, véetné
dodavek nezbytnych k provedeni téchto smluv,

ve vécech zakonného ruceni pfi poruseni péce fadného hospodare,
ve sporech vyplyvajicich z Gpravy podnikatelskych seskupeni,

ve sporech o zajisténi pohledavek veétiteld pii snizeni zdkladniho kapitalu obchodnich
spolecnosti nebo pii snizeni zakladniho ¢lenského vkladu druzstev.

Nejvyssi soud Ceské republiky (dale jen "Nejvyssi soud") rozhoduje jako soud prvniho stupné,
stanovi-li tak zvlastni pravni predpis.

§ 9a

K projednani Zaloby podle § 91a jsou pfislusné v prvnim stupni okresni nebo krajské soudy podle
toho, u kterého z téchto soudt probiha v prvnim stupni fizeni o véci nebo pravu, na néz si Zalobce
¢ini narok.
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